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Valmistelija Kotoutumistyön koordinaattori Pyylehto Miina p. 0407071196
 
Esittelijä Kaupunginjohtaja Luukkonen Johanna
 
Valmisteluteksti Kuntien tehtävänä on järjestää maahan muuttaneille ohjausta ja neuvontaa (Laki kotoutumisen

edistämisestä 681/2023) (TNO tieto-, neuvonta-, ohjaustyön tuki ja kehittäminen).

Keski-Uudenmaan kuntien omissa kotoutumispalveluissa tuotetaan lähipalveluna matalan kynnyksen
ohjausta ja neuvontaa tarvetta vastaavasti. Palvelun vahvistamiseksi ja laadun kehittämiseksi kunnat
tekevät yhteistyötä. Näin myös varmistetaan alueellisesti yhdenvertainen palvelu.

Keski-Uudenmaan kunnat ovat neuvotelleet yhteistyösopimuksesta, jossa on tarkoitus sopia ohjaus-
ja neuvontapalvelua koordinoivan yhteisen palveluneuvojan palkkaamisesta sekä asiointia tukevan
verkkosivun (www.maspa.fi) tuottamisesta. Hyvinkään kaupunki vastaisi työnantajavelvoitteista ja
käyttäisi työnantajan työnjohto-oikeutta suhteessa palkattavaan yhteiseen palveluneuvojaan.

Hallintosäännön 6 luvun 2§:n 1 kohdan mukaan kaupunginhallitus päättää konsernipalvelut ja -
hallintotoimialaan liittyen toimialan palveluiden järjestämis- ja tuottamistavasta, mikäli päätös ei ole
ristiriidassa valtuuston tekemien periaatepäätösten kanssa tai asia ei merkittävyytensä vuoksi kuulu
valtuuston päätettäväksi.

 
 
Esitys Kaupunginhallitus päättää hyväksyä liitteen mukaisen sopimuksen Hyvinkään ja Järvenpään

kaupungin sekä Tuusulan, Nurmijärven, Mäntsälän ja Pornaisten kuntien välisestä TNO-yhteistyöstä
vuosille 2025 - 2027.

 
Päätös Hyväksyttiin esityksen mukaan.
 
Liitteet Yhteistyösopimusluonnos
 
 
Täytäntöönpano Toimenpiteitä varten
 Kotoutumistyön koordinaattori
 Tiedoksi
 Järvenpään kaupunki

Nurmijärven kunta
Mäntsälän kunta
Tuusulan kunta
Pornaisten kunta

 
Muutoksenhaku Oikaisuvaatimus
 

 Hyvinkään kaupunki Ote 25/2024
 Kaupunginhallitus 4.11.2024  
 
________________________________________________________________________________________________________

 Julkinen
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Asiakirja on allekirjoitettu asianhallintajärjestelmässä

7.11.2024 Kaunio Minna, kansliasihteeri



 
Tarkastettu pöytäkirja on julkaistu yleisessä tietoverkossa 6.11.2024 .  
 
Oikaisuvaatimusohje
 
Tähän päätökseen tyytymätön (asianosainen tai kunnan jäsen) voi tehdä päätöksestä oikaisuvaatimuksen. Oikaisuvaatimus on
tehtävä kirjallisesti. Myös sähköinen asiakirja täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimusaika on 14 päivää päätöksen tiedoksisaamisesta. Oikaisuvaatimus on toimitettava viranomaiselle viimeistään
määräajan viimeisenä päivänä ennen virka-ajan päättymistä.

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksen tiedoksi seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä tai sähköistä tiedoksiantoa
käytettäessä kolmantena päivänä viestin lähettämisestä.

Kunnan jäsenen katsotaan saaneen päätöksen tiedoksi seitsemän päivän kuluttua siitä, kun tarkastettu pöytäkirja on julkaistu
kunnan verkkosivuilla.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta määräaikaan. Jos määräajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, vapunpäivä, joulu- tai
juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehdä vielä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:
oikaisuvaatimuksen tekijän nimi, kotikunta ja yhteystiedot-
päätös, johon haetaan oikaisua-
miten päätöstä vaaditaan oikaistavaksi ja-
millä perusteella oikaisua vaaditaan.-

 
Oikaisuvaatimus-
viranomainen

Kaupunginhallitus

 Kankurinkatu 4-6 (PL 86), 05801 Hyvinkää
sähköpostiosoite: kirjaamo@hyvinkaa.fi

Päätöksiä koskevia pöytäkirjanotteita ja liitteitä voi pyytää Hyvinkään kaupungin kirjaamosta
p. 019 459 11*; kirjaamo@hyvinkaa.fi

 

 Hyvinkään kaupunki Ote 25/2024
 Kaupunginhallitus 4.11.2024  
 
________________________________________________________________________________________________________

 Julkinen
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YHTEISTYÖ- JA PALVELUSOPIMUS TNO-YHTEISTYÖSTÄ VUOSILLE 2025-2027

1. Sopimuksen tarkoitus
Kuntien tehtävänä on järjestää maahan muuttaneille ohjausta ja neuvontaa (Laki kotoutumisen 
edistämisestä 681/2023).

Keski-Uudenmaan kuntien omissa kotoutumispalveluissa tuotetaan lähipalveluna matalan kynnyksen 
ohjausta ja neuvontaa tarvetta vastaavasti. Palvelun vahvistamiseksi ja laadun kehittämiseksi kunnat 
tekevät yhteistyötä. Näin myös varmistetaan alueellisesti yhdenvertainen palvelu. 

Tällä yhteistyösopimuksella sovitaan ohjaus- ja neuvontapalvelua koordinoivan yhteisen palveluneuvojan 
palkkaamisesta sekä asiointia tukevan verkkosivun (www.maspa.fi) tuottamisesta. Hyvinkään kaupunki 
vastaa työnantajavelvoitteista ja käyttää työnantajan työnjohto-oikeutta suhteessa palkattavaan 
palveluneuvojaan. 

Hyvinkään kaupunki solmii tämän sopimuksen Järvenpään kaupungin sekä Tuusulan, Nurmijärven, 
Mäntsälän sekä Pornaisten kuntien kanssa. 

2. Sopijapuolet

Hyvinkään kaupunki
Kankurinkatu 4–6 05800 Hyvinkää
Y-tunnus: 0125866-0 
Yhteyshenkilö sopimukseen liittyvissä asioissa: 
Miina Pyylehto, kotouttamistyön koordinaattori
Puh. 040 707 1196
Sähköposti: miina.pyylehto@hyvinkaa.fi

Järvenpään kaupunki 
Y-tunnus: 
Yhteyshenkilö sopimukseen liittyvissä asioissa:
Puh.
Sähköposti:

Nurmijärven kunta
Y-tunnus: 
Yhteyshenkilö sopimukseen liittyvissä asioissa:
Puh.
Sähköposti:

Tuusulan kunta
Y-tunnus: 
Yhteyshenkilö sopimukseen liittyvissä asioissa:
Puh.
Sähköposti:

Mäntsälän kunta
Y-tunnus: 
Yhteyshenkilö sopimukseen liittyvissä asioissa:
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Puh.
Sähköposti:

Pornaisten kunta
Y-tunnus: 
Yhteyshenkilö sopimukseen liittyvissä asioissa:
Puh.
Sähköposti:

3. Yhteinen koordinoiva työntekijä ja maspa.fi-sivuston ylläpito
Yhteinen koordinoiva palveluneuvoja vastaa tieto-, neuvonta-, ohjaustyön tuesta ja kehittämisestä. Hän 
huolehtii maahanmuuttaneille suunnattujen yhteisten alueellisten infojen suunnittelusta ja toteutuksesta, 
sekä kotouttavaa työtä tekevien osaamisen kehittämisestä järjestämällä lisä - ja täydennyskoulutuksia sekä 
tiedottamalla ajankohtaisista kotouttamiseen liittyvistä asioista. Koordinoiva palveluneuvoja vastaa 
palveluiden yhteistyökäytäntöjen ja asiakasprosessien kehittämisestä. Lisäksi koordinoiva palveluneuvoja 
vastaa maspa.fi-sivuston päivittämisestä ja sen markkinoinnista. Lähineuvontapisteellä työskentelevät 
työntekijät ja heidän esihenkilönsä säilyvät kunnissa. Koordinoivan palveluneuvojan työn ohjauksesta 
vastaavat sopimuskuntien maahanmuuton esihenkilöt. 

4. Sopimuksen voimassaoloaika
Tämä sopimus astuu voimaan 1.1.2025 ja on voimassa määräaikaisena 31.12.2027 saakka.

Sopimuksen voimaantulo edellyttää lisäksi, että kaikki sopijapuolet ovat sen allekirjoittaneet ja Hyvinkään 
kaupungin toimivaltaisen toimielimen sopimuksen hyväksymistä koskeva päätös on saanut lainvoiman.  

 

5. Kustannukset ja niiden jakautuminen

Kunta Väestö vuonna 2023 % - osuus väestöstä 
alueella

Rahoitusosuus 
vuodessa

Hyvinkää 46 901 22,8 % 13 690

Järvenpää 46 490 22,6 % 13 570

Nurmijärvi 44 785 21,8 % 13 090

Tuusula 41 338 20,1 % 12 070

Mäntsälä 20 957 10,2 % 6 130

Pornainen 4 973 2,4 % 1 450
Yhteensä 205 444 60 000*

5.1.  Henkilöstökulut ja maspa.fi -sivuston ylläpitokustannukset

Palvelun koordinointiin kohdennetaan yksi htv (koordinoiva palveluneuvoja) kuntien yhteisenä resurssina. 
Kunnat järjestävät tieto-, neuvonta-, ohjauspalvelun itse omissa neuvontapisteissään ja kohdentavat 
resurssia lähineuvontaan. Arvioitu vuosikustannus koordinoivan palveluneuvojan palkkaamiseen on 55 000. 
Kustannus jaetaan vuoden 2023 väestöpohjan mukaisesti ja jatkossa laskutusajankohtaa edeltävän vuoden 
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väestöpohjan mukaisesti. Hyvinkään kaupunki laskuttaa edellä mainitut vuosikustannukset muilta 
sopimuskunnilta vuosittain kahdessa erässä.

*Sis. arvioidun 5000 euron kustannuksen maspa-fi-sivustosta. 

5.2. Kustannusten erittely ja veloitus

Kustannukset jaetaan sopijapuolten kesken kohdan 5.1. taulukon mukaisesti.

Muut kustannukset jaetaan seuraavasti:

• Työtilat: kukin sopijapuoli vastaa tarkoituksenmukaisten tilojen järjestämisestä omalla kustannuksellaan

• Matkakustannukset sisältyvät 5.1. olevaan taulukkoon. 

• Tietoliikenne: kukin sopijapuoli järjestää tarvittavat tietoliikenneyhteydet ja vastaa niiden kustannuksista.

•Tavanomaiset toimistotarvikkeet ja -kalusteet: kukin sopijapuoli vastaa kustannuksista omalta osaltaan.

Periaatteena muiden mahdollisesti aiheutuvien kustannusten osalta on, että niistä vastaa se sopijapuoli 
josta ne aiheutuvat.

6.   Sopimuksen muuttaminen
Sopijapuoli voi sopimuskaudella ehdottaa sopimuksen muuttamista. Muutosehdotukset käsitellään 
ohjausryhmässä, joka tekee muutosesityksen ja käynnistää sopimusneuvottelut. Sopimusmuutokset 
edellyttävät kaikkien sopijapuolten hyväksyntää ja tehdään kirjallisesti. Mikäli muutoksia sopimukseen 
tehdään, ne kirjataan sopijaosapuolten allekirjoittamaan sopimusliitteeseen. 

7. Erimielisyyksien ratkaiseminen
Tästä sopimuksesta aiheutuvat erimielisyydet ratkaistaan ensisijaisesti osapuolten välisin neuvotteluin. 
Mikäli neuvotteluissa ei päästä yhteisymmärrykseen, erimielisyydet ratkaistaan hallintoriita-asiana 
Helsingin hallinto-oikeudessa.

Allekirjoitukset ja päiväys
Tätä sopimusta on tehty xx (x) saman sanaista kappaletta, yksi kullekin sopijapuolelle. 

 ___. ___.2024

xxx, [asema], Hyvinkään kaupunki

xxx, [asema], xxxx

___. ___.2024
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